Politica de Tratamiento de Datos Personales
Cuellar Abogados
1. Identificacion del Responsable del Tratamiento

Cuellar Abogados SAS (en adelante, “Cuellar Abogados” o la “Firma”) es responsable del tratamiento de los datos personales que recolecta y
trata en el desarrollo de sus actividades profesionales.

Datos de contacto del responsable:

Cuellar Abogados SAS

Bogotd D.C., Colombia

Correo electrénico de contacto: info@cuellar-abogados.com
Teléfono: +57 317 331-6671

Sitio web: www.cuellar-abogados.com

2. Marco Normativo
La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales se adopta en cumplimiento de lo dispuesto en:
e ley 1581 de 2012
e Decreto 1074 de 2015
e demads normas que regulen la proteccion de datos personales en Colombia.
3. Definiciones
Para efectos de la presente Politica se aplican, entre otras, las siguientes definiciones establecidas en la legislacién colombiana:

Dato personal:
Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas naturales determinadas o determinables.

Titular:
Persona natural cuyos datos personales son objeto de tratamiento.



Tratamiento:
Cualquier operacién sobre datos personales como recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

Responsable del tratamiento:
Persona natural o juridica que decide sobre la base de datos y/o el tratamiento de los datos.

Encargado del tratamiento:
Persona natural o juridica que realiza el tratamiento de datos por cuenta del responsable.

4. Principios Aplicables al Tratamiento de Datos
El tratamiento de datos personales por parte de Cuellar Abogados se regira por los principios establecidos en la Ley 1581 de 2012, entre ellos:

Legalidad
El tratamiento de datos personales se realizara conforme a las disposiciones legales aplicables.

Finalidad
Los datos personales seran recolectados para fines legitimos, especificos y previamente informados al titular.

Libertad
El tratamiento solo se realizara con el consentimiento previo, expreso e informado del titular, salvo las excepciones previstas por la ley.

Veracidad o calidad
Los datos deberdn ser veraces, completos, exactos y actualizados.

Transparencia
El titular tiene derecho a obtener informacion sobre el tratamiento de sus datos personales.

Acceso y circulacion restringida
El tratamiento estard sujeto a los limites derivados de la naturaleza de los datos y de la legislacién aplicable.

Seguridad
Se adoptaran medidas técnicas, humanas y administrativas para proteger los datos personales.



Confidencialidad
Todas las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales estan obligadas a garantizar la reserva de la informacién.

5. Datos Personales que Puede Tratar Cuellar Abogados
Cuellar Abogados puede tratar datos personales tales como:
e Nombre y apellidos
e Numero de identificacidn
e Direccion
e Correo electrénico
e Teléfono
e Informacidn profesional o laboral
e Informacién suministrada en el marco de consultas legales
e Informacién contenida en documentos legales o contractuales
e Informacidn relacionada con clientes, contrapartes o terceros involucrados en asuntos legales
Adicionalmente, cuando los titulares interacttan con el sitio web de la Firma, pueden recolectarse datos tales como:
e direccion IP
e datos de navegacion
e cookies u otros identificadores digitales.
6. Finalidades del Tratamiento
Los datos personales recolectados por Cuellar Abogados podran ser utilizados para las siguientes finalidades:

Prestacidn de servicios legales



e Prestar asesoria juridica a clientes.
e Analizar casos o consultas legales.
e Elaborar documentos legales, contratos, conceptos y estrategias juridicas.
e Gestionar procesos judiciales, arbitrales o administrativos.
e Cumplir obligaciones profesionales y legales derivadas de la prestacion de servicios legales.
Gestion de la relacion con clientes
e Establecer contacto con clientes potenciales.
e Gestionar comunicaciones relacionadas con los servicios legales prestados.
e Administrar la relacién contractual.
Cumplimiento de obligaciones legales
e Cumplir obligaciones legales, regulatorias o contractuales.
e Atender requerimientos de autoridades competentes.
Gestion administrativa de la firma
e Gestidn interna de clientes y contactos profesionales.
e Facturacion y gestidn contable.
Sitio web
e Atender solicitudes enviadas a través del sitio web.
e Contactar a personas que soliciten informacidn sobre servicios legales.
e Mejorar el funcionamiento del sitio web mediante herramientas analiticas.

e Gestionar cookies u otras tecnologias de navegacion.



7. Derechos de los Titulares
Los titulares de los datos personales tienen derecho a:
1. Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales.
2. Solicitar prueba de la autorizacidn otorgada para el tratamiento.
3. Serinformados sobre el uso que se ha dado a sus datos personales.
4. Presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por infracciones a la ley.
5. Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion de los datos cuando no se respeten los principios legales.
6. Acceder gratuitamente a sus datos personales.
8. Autorizacion del Titular

Cuellar Abogados solicitara la autorizacion previa, expresa e informada del titular para el tratamiento de sus datos personales, salvo en los casos
en que la ley permita el tratamiento sin autorizacién.

La autorizacion podra ser obtenida por medios fisicos, electronicos o mediante cualquier mecanismo que permita su posterior consulta.
9. Procedimiento para el Ejercicio de Derechos

Los titulares podran presentar consultas o reclamos relacionados con sus datos personales a través del siguiente canal:

Correo electrénico: info@cuellar-abogados.com

Consultas

Los titulares podran consultar la informacion personal que repose en las bases de datos de Cuellar Abogados.

Las consultas seran atendidas dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su recepcién.

Reclamos

Cuando el titular considere que la informacidn debe ser corregida, actualizada o suprimida, podra presentar un reclamo.



Los reclamos serdn atendidos dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a su recepcion.
10. Seguridad de la Informacion
Cuellar Abogados adopta medidas técnicas, humanas y administrativas razonables para proteger los datos personales contra:
e acceso no autorizado
e pérdida
e alteracion
e divulgacién indebida
11. Transferencia y Transmision de Datos
Cuellar Abogados podra compartir datos personales con:
e proveedores que apoyen la prestacion de servicios legales
e proveedores tecnolégicos
e autoridades judiciales o administrativas cuando sea requerido legalmente.
En todos los casos se adoptaran las medidas necesarias para garantizar la proteccién de los datos personales.
12. Uso de Cookies

El sitio web de Cuellar Abogados puede utilizar cookies u otras tecnologias similares para mejorar la experiencia de navegacién, analizar el trafico
del sitio web y optimizar su funcionamiento.

Los usuarios pueden configurar su navegador para aceptar o rechazar el uso de cookies.
13. Vigencia de las Bases de Datos

Los datos personales seran conservados durante el tiempo necesario para cumplir con las finalidades del tratamiento o para cumplir con
obligaciones legales.



14. Modificaciones a la Politica
Cuellar Abogados podra modificar la presente Politica de Tratamiento de Datos Personales cuando sea necesario.

Las modificaciones serdn publicadas en el sitio web de la Firma.

15. Vigencia

La presente Politica rige a partir de su publicacién.



